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1.1 ZAKRES PROCEDURY:

Zakres Procedury obejmuje czynno$ci zwigzane z przeprowadzaniem naboru wnioskow,
oceny i wyboru operacji sktadanych przez podmioty inne niz LGD.

1.2 UZYTE W PROCEDURZE OKRESLENIA I SKROTY OZNACZAJA:

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)

9)

rozporzqdzenie nr 1303/2013 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.
Urz. UE L 347 2 20.12.2013 r., str. 320, z p6zn. zm.);

ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalne;j
spotecznosci (t.J. Dz. U. z 2019 r. poz. 1167 z p6zn. zm.);

ustawa w zakresie polityki spojnosci, ustawa PS — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r.
0 zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 20142020 (t.j. Dz. U. z 2020 poz. 818)

rozporzqdzenie LSR — rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24
wrzesnia 2015 r. w sprawie Szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$é” objgtego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. 2019, poz. 664 z p6zn. zm.)

wniosek —wniosek o przyznanie pomocy/udzielenie wsparcia na operacj¢ zaplanowang do
realizacji przez podmiot inny niz LGD;

operacja = projekt - przedsiewziecie, na realizacj¢ ktorego wnioskodawca ubiega sig¢
0 wsparcie sktadajac wniosek 0 przyznanie pomocy/dofinansowanie

ogloszenie o naborze wnioskow — ogtoszenie o naborze wnioskéw, o ktorym mowa w art.
19 ust. 1 ustawy RLKS;

LGD - lokalna grupa dziatania, o ktorej mowa w art. 32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia nr
1303/2013;

LSR — strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ o ktorej mowa w art. 2
pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013;

10) Rada — organ do ktérego wlasciwosci nalezg zadania, o ktorych mowa art. 4 ust. 3 pkt 4

ustawy RLKS;

11) umowa ramowa — umowa o warunkach i sposobie realizacji LSR, o ktorej mowa w art. 8

ust. 1 pkt 1 lit. d ustawy RLKS;

12) umowa 0 przyznaniu pomocy — umowa, o ktorej mowa w art. 34 ustawy ROW;
13) Wytyczne MRiIRW — wytyczne w zakresie jednolitego i prawidtowego wykonywania przez

lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacja strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w
ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata



2014-2020;

14) Wytyczne nr 9/2/2021 — Wytyczne w zakresie niektorych zasad dokonywania wyboru
operacji przez lokalne grupy dzialania;

15) ZW — Zarzad Wojewoddztwa,

16) RPO W K-P - Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Kujawsko - Pomorskiego
na lata 2014-2020,

17) EFRR - Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,

18) EFSI - Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne,

19) EFS - Europejski Fundusz Spoteczny,

20) ZW - Zarzad Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego,

21) SzO0P RPO WK-P2014-2020 - Szczegdotowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

.3 INFORMACJE DODATKOWE WYNIKAJACE Z LSR

Organem decyzyjnym Partnerstwa LGD Bory Tucholskie" jest Rada Decyzyjna. Do jej
wylaczne; kompetencji, zgodnie z §14 Statutu nalezy wybor operacji, ktore maja byc¢
realizowane w ramach LSR. Rada dziata zgodnie z Regulaminem Rady, przyjetym przez
Walne Zebranie Cztonkow. Oceny i wyboru wnioskéw Cztonkowie Rady dokonuja w oparciu
0 "Procedury wyboru operacji w ramach Strategii Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez
Spotecznos¢ "Dekel do borowiackiej grapy" oraz przepisy odnoszace si¢ do poszczegdlnych
funduszy, w ramach ktorych finansowana jest LSR.

W przyjetych procedurach oceny i wyboru operacji uwzgledniono opis nastgpujacych

elementow:

1. sposob udostepnienia procedur do wiadomosci publicznej (strona internetowa
Partnerstwa LGD Bory Tucholskie)

2. zasady podejmowania decyzji w sprawie wyboru operacji (w tym: oceng wnioskow,
dokumentowanie oceny, wzory dokumentow),

3. sposob organizacji naboréw wnioskow,

4. podawanie do publicznej wiadomosci protokotdéw z posiedzen dotyczacych oceny
I wyboru operacji zawierajacych informacje o wytaczeniach z procesu decyzyjnego, ze
wskazaniem ktorych wnioskow wyltaczenie dotyczy (informacje te beda udostepniane na
stronie internetowej Partnerstwa)

5. szczegotowy sposob informowania o wynikach oceny i mozliwosci wniesienia protestu

Przyjete procedury sa zgodne z przepisami obowigzujacymi dla RLKS, a ponadto:

1. saniedyskryminujace, przejrzyste

2. pozwalaja unikna¢ ryzyka konfliktu interesow (Cztonkowie Rady podpisuja deklaracje
poufnos$ci i bezstronnosci, zgodnie z okreslonym w procedurach wzorem, a ponadto
LGD prowadzi rejestr interesow Cztonkow Rady)

3. przewidujg regulacje zapewniajace zachowanie parytetu sektorowego
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— Zgodnie z §14 statutu, wybor operacji dokonywany jest w formie uchwaty Rady,
podjetej zwykta wickszoscig gloséw przy obecnosci co najmniej potowy czionkow
uprawnionych do glosowania zgodnie z pisemng procedura gwarantujaca, ze co
najmniej 50% gloséw w decyzjach dotyczacych wyboru pochodzi od partnerow
niebedacych instytucjami publicznymi.

— zgodnie z Regulaminem Rady Czlonkowie Rady majg obowigzek osobistego
uczestniczenia w posiedzeniach Rady. Udzielanie przez Czlonka Rady
pelnomocnictwa do udziatu w pracach Rady jest niedopuszczalne

szczegdtowo reguluja sytuacje wyjatkowe

— w przypadku uzyskania jednakowej ilo$ci punktow przez dwie lub wigcej operacji
0 kolejnosci na liscie operacji wybranych, decyduje wyzszy udzial kwoty wktadu
wlasnego do warto$ci kosztow kwalifikowalnych operacji. W drugiej kolejnosci o
miejscu na liScie decyduje nizsza kwota dofinansowania operacji, a w trzeciej
kolejnosci data i godzina przyjecia wniosku w Biurze LGD.

zapewniaja stosowanie tych samych kryteriow w calym procesie wyboru w ramach

danego naboru

okreslaja tryb wniesienia przez wnioskodawcoéw protestu od rozstrzygnieé organu

decyzyjnego w sposOb zapewniajacy mozliwos¢ skutecznego wniesienia protestu (dla

wnioskodawcow innych niz LGD jest to protest sktadany do samorzadu Wojewodztwa

Kujawsko — Pomorskiego).

uwzgledniaja ustanowienie osoby/komisji, ktorej zadaniem bedzie czuwanie nad

prawidlowym przebiegiem procesu

— opiekunem procesu jest Dyrektor Biura LGD lub w razie jego nicobecnosci
wyznaczony cztonek Zarzadu, obstuge techniczna zapewnia Biuro LGD
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I. PROCES PRZEPROWADZENIA NABORU WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE - RPO WK-P 2014-2020

ETAP

OSOBA
ODPOWIEDZIALNA

CZYNNOSCI

1. ZASADY OGLASZANIA NABOROW WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

WZORY DOKUMENTOW

Uzgodnienie oznacza wystgpienie drogg mailowg do ZW, na co najmniej 37 dni przed
planowanym dniem rozpoczgcia naboru z wnioskiem 0 uzgodnienie terminu oraz tresci
ogloszenia.

UWAGA: ustalenie wysokosci limitu dostgpnych $rodkéw nie dotyczy pierwszego naboru

1 Ogloszenie naboru wnioskéw o dofinansowanie
Opracowanie projektu tresci ogloszenia o naborze wnioskow o dofinansowanie, o ktorym mowa
w art. 19 ust. 4 ustawy RLKS. 1_Wzor rejestru naboréw wnioskow
- UWAGA: termin sktadania wnioskow 0 dofinansowanie projektow, zgodnie z art. 42 ustawy PS,
11 Pracownik biura LGD | " . Lo . - . . N . . ,
nie moze by¢ krotszy niz 7 dni, liczac od dnia rozpoczgcia naboru wnioskow o dofinansowanie. | 2_Informacja dot. elementow
obligatoryjnych w  ogloszeniu o
UWAGA: dokfadna tres¢ Ogloszenia o naborze wnioskow jest ustalana z ZW na etapie | naborze wnioskéw
uzgodnienia naboru z ZW.
Uzgodnienie z ZW istotnych elementéw planowanego naboru wnioskow, w szczego6lnosci
dotyczacych terminu planowanego naboru wnioskéw o dofinansowanie, treci ogloszenia 0
naborze oraz wysoko$ci limitu dostepnych $rodkdéw, warunkéw wyboru operacji, W
szczegolno$ci odnoszagcych sie do zakresu operacji, miejsca jej realizacji lub podmiotu
ubiegajgcego sie o udzielenie wsparcia (jes/i dotyczy). 22 Wzér Whiosku o uzgodnienie
1.2 Zarzad LGD/ZW terminu oraz tresci ogloszenia naboru

wnioskow o dofinansowanie

wnioskow.
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TECHNICZNE PRZYGOTOWANIE NABORU PO STRONIE ZW
Niezwlocznie po zlozeniu przez LGD wniosku o uzgodnienie terminu oraz tresci ogloszenia do
akceptacji, ZW przygotowuje nabor pod katem technicznym. ZW nadaje numer naboru oraz
przygotowuje Generator Wnioskow do sktadania w nim wnioskow w ramach naboru. Komorka
wdrazajaca EFRR przygotowuje komplet dokumentow, ktére LGD zamiesci wraz z ogloszeniem
0 naborze, w tym:

1. zasady wsparcia z udzialem EFRR;

. wz6r wniosku o dofinansowanie wraz z instrukcja wypetniania;

. instrukcje uzytkownika Generatora Wnioskow;

. regulamin uzytkownika Generatora Wnioskow;

. warunki udzielenia wsparcia;

. wz6r umowy o dofinansowanie;

. wzor wniosku o ptatnosé;

. wzor harmonogramu ptatnosci;

9. obowiazki informacyjne beneficjenta

10. ostateczng tre$¢ ogloszenia o naborze

oraz wzory innych dokumentow, ktére mogg stanowi¢ zalgcznik do wniosku o dofinansowanie
projektu lub by¢ niezbedne do prawidtowego wypehienia tego wniosku.

OOk~ W

Komplet informacji oraz dokumentow, przygotowywanych przez ZW, jest przekazany LGD za
posrednictwem komorki odpowiedzialnej w Urzedzie za koordynacje RLKS, wraz z informacja o
uzgodnieniu terminu oraz zaakceptowaniu tresci ogloszenia.




LGD zamieszcza ogloszenie o naborze wnioskow?, w tresci uzgodnionej z ZW, na swojej stronie
internetowej?. Upublicznienie ogloszenia nastepuje nie wezesniej niz 30 dni i nie pozniej niz 14
dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu sktadania tych wnioskow.

1.4 Pracownik biura LGD |W miejscu zamieszczenia ogtoszenia podaje si¢ date jego publikacji (dd/mm/rrrr).
UWAGA: Co do zasady, nie ma mozliwosci zmiany tre$ci ogloszenia naboru wnioskow o

dofinansowanie®, kryteriéw wyboru projektu oraz ustalonych w odniesieniu do naboru wymogoéw
po ich zamieszczeniu na stronie internetoweyj.

2. ZASADY PRZEPROWADZANIA NABORU WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

2 Zlozenie i przyjecie wniosku o dofinansowanie

1. Formularz wniosku o dofinansowanie projektu Wnioskodawca wypelnia i wysyta w
Generatorze Wnioskow o0 Dofinansowanie dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego 2014-2020 (dalej: GWD) dostepnym na stronie
internetowej: https://generator.kujawsko-pomorskie.pl/ zgodnie z Instrukcja wypetniania
whniosku o dofinansowanie projektu w ramach RPO WK-P na lata 2014-2020 oraz zgodnie z
Instrukcja uzytkownika Generatora wnioskéw o dofinansowanie dla wnioskodawcow

2. Wersje ostateczng wypeklnionego i zatwierdzonego w GWD formularza wniosku o
dofinansowanie projektu nalezy wydrukowa¢é i zlozy¢ wraz z zalgcznikami oraz pismem
przewodnim w biurze Partnerstwa Lokalna Grupa Dziatania Bory Tucholskie, w terminie
naboru wskazanym w Ogtoszeniu.

3. Whniosek o dofinansowanie w wersji papierowej nalezy ztozy¢ w 2 egzemplarzach:

1. egzemplarz: oryginal wniosku + komplet zalacznikow i
2. egzemplarz: kopia wniosku + kopia kompletu zalacznikow (kopia ta pozostaje w
dokumentacji LGD)

4. Whniosek o dofinansowanie projektu (wersja papierowa) nalezy dostarczy¢ osobiscie lub
przez postanca — decyduje data wptywu do biura Partnerstwa LGD Bory Tucholskie.

5. Wnioski o dofinansowanie zlozone wylacznie w GWD lub w formie papierowej bez
wykorzystania GWD nie beda traktowane jako zlozone w odpowiedzi na konkurs, tym

2.1 Whioskodawca

! Do ogtoszenia nalezy zalaczy¢ formularz Wniosku o dofinansowanie wraz z Instrukcjqg wypetniania oraz Instrukcje uzytkownika GWD wraz z Regulaminem uzytkownika GWD. Dokumenty, w wersji
obowiazujacej na dzien ogloszenia naboru, zostang dostarczone przez ZW.

2 Ogloszenie o naborze wnioskéw zamieszczone zostaje réwniez na stronie internetowej Www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl oraz na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl (za umieszczenie ogtoszenia na tych
stronach internetowych odpowiada ZW).

3 ZW dopuszcza zmiang tresci upublicznionego ogloszenia Wylacznie W zakresie usuniecia rozbiezno$ci pomiedzy opublikowang, a zatwierdzong przez ZW trescig (wynikajacych z przyczyn technicznych
powstalych podczas przenoszenia tre§ci z dokumentu tekstowego na format strony internetowej). W przypadku zmiany tre§ci ogloszenia nalezy, w miejscu jego zamieszczenia, poda¢ date pierwszej publikacji,
date dokonanej korekty oraz wskaza¢ zakres dokonanych zmian.
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samym projekty, ktorych dotycza, nie b¢da podlegaty dofinansowaniu.
6. Szczegolowe zapisy dotyczace sposobu skladania wnioskow o dofinansowanie zawiera

Ogloszenie o naborze wnioskéw o dofinansowanie.

2.2

2.3

2.4

Pracownik biura LGD

Przyjecie wniosku o dofinansowanie, sktadanego przez podmiot ubiegajacy si¢ o
dofinansowanie, w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze.

UWAGA: Whiosek przedtozony w biurze LGD stanowi wydruk formularza wypehionego i
zatwierdzonego w GWD dla RPO WK-P.

Nadanie wnioskowi indywidualnego oznaczenia (znaku sprawy) w prowadzonym przez LGD
rejestrze wnioskow.

3_Wzor rejestru wnioskow

Potwierdzenie przyjecia wniosku poprzez opieczetowanie go na pierwszej stronie. Potwierdzenie
powinno zawiera¢ nastgpujace dane:
— data i godzina ztozenia wniosku;
numer wniosku odnotowany w rejestrze LGD (znak sprawy);
— liczba zatacznikow ztozonych wraz z wnioskiem;
— podpis pracownika LGD;
— piecze¢ LGD.
Ztozenie wniosku o dofinansowanie w LGD potwierdzane jest rOwniez na Kopii pierwszej strony

whniosku.

UWAGA: W terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu skladania wnioskow o udzielenie wsparcia LGD realizuje procesy
H-1V, tj.:

I1. PROCES WERYFIKACJI WSTEPNEJ WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE W RAMACH RPO WK-P 2014-2020
I11. PROCES WYBORU I OCENY WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE W RAMACH RPO WK-P 2014-2020
V. PROCES PO ZAKONCZENIU WYBORU PROJEKTOW W RAMACH RPO WK-P 2014-2020




I1. PROCES WERYFIKACJI WSTEPNEJ WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE - RPO WK-P 2014-2020

1. WERYFIKACJA WSTEPNA WNIOSKOW

1 Weryfikacja wstepna wnioskow
Przed przystapieniem do wykonywania czynnosci W ramach niniejszego procesu wskazana osoba
podpisujg zbiorcza dla danego naboru Deklaracje poufnosci.
Pracownik biura LGD dokonuje weryfikacji wstgpnej kazdego wniosku ztozonego w danym
naborze w zakresie:
1) zgodnosci projektu z LSR;
2) warunkow wyboru projektow, w szczegdlnosci odnoszacych si¢ do zakresu projektu, miejsca
jego realizacji lub podmiotu ubiegajacego si¢ o udzielenie wsparcia (jesli dotyczy);
3) wstepnej oceny spetniania kryteriow wyboru projektu (jedynie w odniesieniu do kryteriow
mierzalnych);
4) propozycji ustalenia kwoty dofinansowania.
W przypadku uznania, Ze konieczne jest uzyskanie wyjasnien lub dokumentéw niezbgdnych do 4 (v Dekl ii poufnosci
oceny zgodnosci projektu z LSR, wyboru projektu lub ustalenia kwoty dofinansowania, osoba —WEor ertaracyt poujnosct
Pracownik biura dokonqjqca wstqpnej. weryfikacji wniosku wzywa podmiot ubiegajacy si¢ o dofinansowanie do 5 Wzér Karty weryfikacji wstepnej
LGDJ/opiekun procesu/ ztozenia tych wyjasnien lub dokumentow. _ _ _ Wniosku
1.1 Whnioski z weryfikacji odnotowywane sa w Karcie weryfikacji wstgpnej wniosku. Zakres

cztonek Zarzadu LGD

wymaganych uzupehien lub wyjasnien formutowany jest w pismie do wnioskodawcy.
Wszystkie wypetione karty beda przekazywane na posiedzenie Rady LGD.

WEZWANIE WNIOSKODAWCY DO ZLOZENIA WYJASNIEN LUB DOKUMENTOW
LGD jednokrotnie wzywa podmiot ubiegajgcy sie¢ o przyznanie pomocy do zlozenia tych
wyjasnien lub dokumentéw w terminie nie dtuzszym niz 5 dni, liczac od dnia nastepujacego po
dniu otrzymania wezwania przez Wnioskodawce.

Wezwanie Wnioskodawcy przez LGD do zlozenia wyjasnien lub dokumentéw powinno mieé
miejsce przynajmniej w przypadku, gdy:
1) dany dokument nie zostat zataczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu
whniosku, ze wnioskodawca go zalacza;
2) dany dokument nie zostat zataczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy wyrazonej
we wniosku), a z formularza wniosku wynika, ze jest to dokument obowigzkowy;
3) informacje zawarte we wniosku 0 przyznanie pomocy oraz zalacznikach sg rozbiezne i
nie pozwalajg na jednoznaczng weryfikacje mierzalnych kryteriéw wyboru i/lub

6_wzor pisma wzywajgcego
Whnioskodawcow do zlozenia wyjasnien
lub dokumentow




ustalenie wnioskowanej kwoty wsparcia w oparciu o kart¢ weryfikacji wstepnej

Wezwanie Wnioskodawcy do zlozenia wyjasnien moze wigza¢ si¢ z konieczno$cia
skorygowania wniosku o dofinansowanie w Generatorze Wnioskow o Dofinansowanie (GWD).

Wezwanie Wnioskodawcy do zlozenia wyjasnien lub dokumentoéw nie moze mie¢ miejsca w
sytuacji, gdy Whnioskodawca w sposéb oczywisty nie spetnia danego warunku zgodnoséci z LSR
i/lub lokalnymi kryteriami wyboru operacji, a zlozone wyjasnienia moglyby zmieni¢ ten stan
rzeczy.

Dokonujac wezwania Wnioskodawcéw do skladania wyjasnien lub dokumentéw w zakresie
kryteriow wyboru operacji nie nalezy przyjmowac zatozenia, ze Wnioskodawca oczekuje
przyznania maksymalnej ilosci punktow w ramach kazdego kryterium.

Wezwanie zostaje przekazane Wnioskodawcy na pismie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru —
bieg terminu liczy sie od dnia nastepujacego po dniu doreczenia wezwania. Pismo wzywajace
Whioskodawce do ztozenia wyjasnien/dokumentéw podpisywane jest przez przedstawiciela
Zarzadu LGD lub Dyrektora biura LGD.

Podmiot ubiegajacy si¢ o dofinansowanie sklada wyjasnienia lub uzupeinienia zgodnie z
wezwaniem bezposrednio, tj. osobiscie albo przez pelnomocnika albo przez osobg uprawniong
do reprezentacji, w terminie i miejscu wynikajacym z wezwania.

Podmiot ubiegajacy sie¢ o przyznanie pomocy zobowigzany jest przedstawia¢ dowody oraz
sktada¢ wyjasnienia niezbedne do oceny zgodno$ci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia
kwoty wsparcia zgodnie z prawda i bez zatajania czegokolwiek. Ciezar udowodnienia faktu
spoczywa na podmiocie, ktory z tego faktu wywodzi skutki prawne.

.....

wskazanym w wezwaniu powoduje, ze wniosek bedzie weryfikowany na podstawie pierwotnie
ztozonych dokumentow.




III. PROCES WYBORU I OCENY WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE - RPO WK-P 2014-2020

OSOBA . ]
ETAP CZYNNOSCI WZORY DOKUMENTOW
ODPOWIEDZIALNA
Opiekunem procesu wyboru i oceny operacji jest Dyrektor biura LGD lub w razie jego

@ nieobecnosci wyznaczony cztonek Zarzadu LGD.

o . .

g Do zadan Opiekuna nalezy m.in.:

= Opiekun procesu a. (?uwanle na_ld prawidlowym pr_zebleglerr} procesu wyqu i oceny Wnl(?SkOW do Regulamin Rady Decyzyjnej LGD,

> inansowania (w tym zachowania parytetow na poszczegodlnych glosowaniach),

5 b. nadzér nad poprawno$cia dokumentacji z procesu wyboru i oceny,

€. nadzér nad zgodnoscia formalng dokumentacji z procesu wyboru i oceny,
d. czuwanie nad zachowaniem terminéw w catym procesie.

1. ZASADY ZWOLYWANIA | PRZYGOTOWANIA POSIEDZEN RADY

Informacja o posiedzeniu Rady

Przewodniczacy Rady

Posiedzenia Rady zwotuje Przewodniczacy Rady, uzgadniajac miejsce, termin i porzadek
posiedzenia z Zarzadem.

Pracownik Biura LGD

Przygotowanie zawiadomien o posiedzeniu Rady wraz z informacjg dotyczaca mozliwosci
zapoznania si¢ z materiatami i dokumentami zwigzanymi z porzadkiem posiedzenia, w tym
z wnioskami, ktore bedg rozpatrywane podczas posiedzenia.

Podanie informacji o posiedzeniu do publicznej wiadomosci poprzez strone internetowsg
LGD co najmniej 5 dni przed planowanym posiedzeniem.

Przewodniczacy Rady
(lub w zastgpstwie
Wiceprzewodniczacy Rady)

Podpisanie zawiadomien o posiedzeniu Rady.

Pracownik Biura LGD

Zawiadomienie o posiedzeniu Rady.

Cztonkowie Rady sa zawiadamiani droga e-mailowa lub w inny skuteczny sposob
0 miejscu, terminie iporzadku posiedzenia Rady najpdzniej 5 dni przed terminem
posiedzenia.

7 _Wzoér zawiadomienia o posiedzeniu Rady
LGD

Regulamin Rady LGD




Pracownik Biura LGD

Udostgpnianie dokumentéw Radzie LGD.

Materiaty i dokumenty zwigzane z porzadkiem posiedzenia, w tym wnioski o przyznanie
pomocy, ktore beda rozpatrywane podczas posiedzenia, sa udostepniane Cztonkom Rady co
najmniej 5 dni przed terminem posiedzenia.

Regulamin Rady LGD

Pracownik Biura LGD

Przygotowanie dokumentacji na posiedzenie Rady:

— deklaracje poufnos$ci i bezstronnos$ci
— karty oceny zgodnosci operacji z LSR,
— Kkart oceny wg lokalnych kryteriow wyboru

8_Wzor deklaracji poufnosci i bezstronnosci

9_Wzér Karty oceny zgodnoSci operacji z
LSR

10 Wzory Kart oceny wg lokalnych
kryteriow wyboru (odpowiednio do
przedsigwzigcia LSR)

Przygotowanie posiedzenia Rady
i obstuga techniczna posiedzenia

Pracownicy Biura LGD

Obstuge posiedzen Rady, w tym protokotowanie obrad zapewnia Biuro LGD.

Regulamin Rady LGD

2. PROCES PRZEPROWADZANIA OCENY ZGODNOSCI PROJEKTU Z LSR | WYBORU PROJEKTU ORAZ USTALENIE KWOTY

Ocena zgodnoS$ci operacji

WSPARCIA
= Cztonkowie Rady Podpisanie listy obecnos$ci na posiedzeniu Rady z podziatem na sektory. Regulamin Rady LGD
€ 5
S
L = Otwarcie posiedzenia, sprawdzenia quorum obrad, stwierdzenie prawomocno$ci obrad,
o f; o Przewodniczacy Rady wybdr sekretarzy obrad, stanowigcych zarazem komisje skrutacyjng, przedstawienie | Regulamin Rady LGD
2'c g porzadku obrad.
-

8 Q2

©
g‘ 47 § Przed przystapieniem do oceny operacji ztozonych w ramach danego naboru, kazdy Cztonek
= 3 Czlonkowie Rady podpisuje deklaracje poufnosci i bezstronnosci (jedng do catego naboru), zawierajaca | 8_Wzor deklaracji poufnosci i bezstronnosci
(D,:) © Rady/Pracownik Biura LGD | M-in. mfor.maqe 0 ewentualnych .Wquczemach z oceny oraz oswiadczenie, ze cztonek Rady 11 _Rejestr intereséw czlonkéw Rady LGD
RS zapoznat si¢ z procedura wyboru i oceny operacji.
N Zgodnie z wlasciwymi Wytycznymi Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi oraz na

podstawie zlozonych deklaracji Pracownik biura LGD wypelnia Rejestr intereséw




czlonkéw Rady LGD

Przewodniczacy Rady

Glosowanie w sprawie wylaczenia cztonka Rady z oceny.

W przypadku, gdy po zapoznaniu si¢ z rejestrem interesoéw wystepuja dalsze watpliwosci co
do bezstronnosci cztonka Rady w odniesieniu do danej operacji, Przewodniczacy Rady
przeprowadza gtosowanie w sprawie wykluczenia Cztonka Rady z oceny.

Decyzje Rady odnotowuje si¢ w protokole z posiedzenia oraz rejestrze interesow.

Regulamin Rady LGD

Komisja Skrutacyjna/
Opiekun procesu

Obliczanie wynikéw poszczegbélnych glosowan, w tym zachowania parytetu roéwnowagi
sektorowej.

Czuwanie nad prawidtowym przebiegiem procesu oceny i wyboru, poprawnoscia
wypelniania kart oceny, zgodnosci formalnej. Sprawdzanie zbiezno$ci/rozbieznoséci ocen
na podstawie ztozonych kart oceny.

Regulamin Rady Decyzyjnej LGD

Komisja Skrutacyjna

1. Wszystkie karty oceny cztonkom Rady Decyzyjnej wydawane sa przez Komisje
Skrutacyjng, a kazda wydana karta musi by¢ opieczetowana pieczgeia LGD
(przynajmniej z jednej strony).

2. W przypadku stwierdzenia bledoéw i/lub brakéw w sposobie wypetnienia karty
oceny Komisja Skrutacyjna wzywa cztonka Rady Decyzyjnej, ktory wypehit te
Rady Decyzyjnej moze na oddanej przez siebie karcie dokona¢ wpisow w kratkach
lub pozycjach pustych oraz dokonaé czytelnej korekty w pozycjach i kratkach
wypehionych podczas glosowania, stawiajgc przy tych poprawkach swojg parafke.

3. Jezeli po dokonaniu poprawek i uzupehien karta nadal zawiera bledy w sposobie
wypelnienia, zostaje uznana za glos niewazny.

Przewodniczacy Rady/
Komisja Skrutacyjna/
Opiekun procesu

Potwierdzanie prawomocnosci obrad.
Sprawdzanie zachowania parytetow przed kazdym glosowaniem dotyczacym wyboru
operacji:
a. na poziomie podejmowania decyzji ani wladze publiczne, ani zadna z grup interesu
nie posiada wigcej niz 49% praw glosu,
b. co najmniej 50% gloséw w decyzjach dotyczacych wyboru pochodzi od partnerow
niebedacych instytucjami publicznymi

Parytety musza by¢ zachowane podczas kazdego glosowania dotyczacego wyboru operacji.
Glosowanie, ktore zostanie przeprowadzone bez zachowania wymaganego parytetu bedzie
uznane za niewazne.

art. 32 ust. 2 lit b oraz art. 34 ust. 3 lit b
rozporzadzenia 1303/2013
Regulamin Rady Decyzyjnej LGD

Wytyczna MRIRW 3/1/2017




Cztonkowie Rady /
Przewodniczacy Rady

Cztonkowie Rady LGD, w oparciu o karty weryfikacji wstepnej wniosku wypetnionej przez
pracownika biura LGD (lub Opiekuna procesu/cztonka zarzadu LGD) dokonujg oceny
wnioskéw, w tym oceny zgodnosci operacji z LSR.

Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegdlnych czltonkéow Rady
obecnych na posiedzeniu, przy czym przed kazdym glosowaniem w sprawie oceny kazdego
wniosku osoba wskazana w regulaminie sprawdza, czy organ decyzyjny zachowuje
wymagane parytety.

Dokonanie oceny na Kartach oceny zgodnos$ci operacji z LSR czlonek Rady potwierdza
wlasnorecznym podpisem.

Wrynik glosowania w sprawie oceny zgodnosci z LSR jest pozytywny, jesli bezwzgledna
wigkszo$¢ uprawnionych do glosowania oddata na karcie glos jako "Glosuje za uznaniem
operacji za zgodng z LSR".

Rada LGD dokonuje wyboru projektow realizowanych przez podmioty inne niz LGD
sposrod projektow, ktore sg zgodne z LSR.

Zgodnie z art. 21 ust. 2 ustawy RLKS, za projekt zgodny z LSR uznaje sig¢ taki, ktory:

1) zaklada realizacje celow gtéwnych 1 szczegétowych LSR, przez osiagganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow;

2) jest zgodny z RPO WK-P, w tym z warunkami udzielenia wsparcia;

3) jest zgodny z zakresem tematycznym i forma wsparcia wskazanymi w ogloszeniu o
naborze wnioskow;

4) jest objety wnioskiem o dofinansowanie, ktory zostal ztozony w miejscu i terminie
wskazanym w ogloszeniu o naborze.

Projekty niezgodne z LSR nie podlegaja dalszej ocenie i wyborowi

Dla kazdego ocenianego projektu podejmowana jest uchwata Rady LGD o zgodnosci
projektu z LSR, roéwniez w odniesieniu do projektow niespelniajagcych warunkow
formalnych.

Uchwaly powinny zawiera¢ co najmnie;j:
1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi o dofinansowanie
projektu przez LGD, wpisane na wniosku w odpowiednim polu;
2) nazwe podmiotu ubiegajacego si¢ o dofinansowanie;
3) tytul projektu okreslony we wniosku o dofinansowanie;
4) wynik w ramach oceny zgodno$ci z LSR;
5) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie;
6) informacje o spetieniu warunkéw formalnych.

9 Wzér Karty oceny zgodnosci
operacji/projektu z LSR

12_Wzo6r uchwaly Rady LGD w sprawie
oceny zgodnosci operacji/projektu z LSR

art. 21 ust. 2 ustawy RLKS




Komisja Skrutacyjna/

Sporzadzenie Listy projektow zgodnych z LSR.

Lista powinna zawiera¢ co najmniej:

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD, wpisane na
whniosku w odpowiednim polu;

2) nazwe podmiotu ubiegajacego si¢ o dofinansowanie;

13 _Wzor listy operacji/projektéw zgodnych z
LSR wraz z uchwala zatwierdzajaca liste

Cztonkowie Rady LGD 3) tytut projektu okre$lony we wniosku o dofinansowanie;

4) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR;
5) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie;
6) informacje o spetnieniu warunkow formalnych,
Lista przyjmowana jest w formie uchwaty.
Ocena projektow pod wzgledem zgodnos$ci z lokalnymi kryteriami wyboru wnioskow
(tylko w odniesieniu do operacji zgodnych z LSR).

— Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegodlnych cztonkdéw Rady

obecnych na posiedzeniu i nie podlegajacych wylaczeniu.
Cztonkowie Rady — Kazdemu wnioskowi przyznaje si¢ odpowiednig liczbg¢ punktéw, zgodnie z ) .
Decyzyjnej lokalnymi kryteriami wyboru. 10_Wzér Kart oceny wg lokalnych kryteriéw

— Dokonanie oceny na Karcie oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru cztonek
Rady potwierdza wlasnor¢cznym podpisem.

wyboru (odpowiednio do przedsiewzigcia LSR)

Komisja Skrutacyjna/
Opiekun procesu/
Cztonkowie Rady LGD

Sprawdzenie poprawnos$ci wypeknienia kart oceny, wyliczenie $redniej z glosowan oraz
badanie spelnienia wymaganego minimum punktowego dla kazdej operacji.

1. W trakcie zliczania glosow Komisja Skrutacyjna jest zobowigzana sprawdzi¢, czy
taczna ocena punktowa operacji zawarta w pozycji "SUMA PUNKTOW" na karcie
oceny zostata obliczona poprawnie.

2. Obliczenie wyniku glosowania w sprawie oceny operacji wedlug lokalnych
kryteriow wyboru dokonuje sie w taki sposob, ze sumuje si¢ oceny punktowe
wyrazone na kartach stanowiacych glosy oddane waznie w pozycja "SUMA
PUNKTOW" i dzieli przez liczbe waznie oddanych gloséw ($rednia arytmetyczna
zaokraglana matematycznie do 2 miejsc po przecinku).

Sposéb postepowania w sytuacji rozbieznych ocen czlonkéw Rady LGD:

Regulamin Rady LGD




W sytuacji, gdy pomiedzy skrajnymi sumami punktow (tj. pomiedzy najwyzsza i najnizsza
przyznana przez cztonkéw Rady LGD sumg punktéw) przyznanymi przez cztonkow Rady
LGD danej operacji w ocenie wg lokalnych kryteribw wyboru wystapi rozbieznos¢ powyzej
60%, Rada LGD w drodze dyskusji moze naktoni¢ cztonka Rady LGD razaco zanizajacego
lub zawyzajacego punktacj¢ do zweryfikowania dokonanej oceny lub podja¢ decyzje o
ponownej ocenie operacji przez wszystkich czlonkow Rady LGD biorgcych udziat w
posiedzeniu za pomoca Kart oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru. Ostateczna
decyzja Rady LGD zostaje odnotowana w Protokole z posiedzenia.

Cztonkowie Rady LGD/
Komisja Skrutacyjna

Ustalenie kwoty wsparcia w odniesieniu do projektow spelniajagcych minimum
punktowe.

Na podstawie danych zawartych we wniosku Rada LGD ustala kwote wsparcia poprzez
zastosowanie wskazanej w LSR intensywnos$ci pomocy okreslonej dla danej grupy
beneficjentéw w granicach okre$lonych zapisami RPO WK-P 2014-2020 oraz LSR.

W przypadku, gdy wskazana przez Wnioskodawce intensywno$¢ pomocy przekracza
intensywno$¢ wskazang w LSR, Rada LGD ustala kwotg wsparcia poprzez odpowiednie
zmniejszenie kwoty pomocy. Wyliczenie kwoty pomocy w takim przypadku stanowi
iloczyn poziomu dofinansowania okreslonego w LSR oraz sumy kosztow kwalifikowalnych
projektu wskazanych przez Wnioskodawce.

UWAGA: na mocy art. 34 ust. 3 lit. f) rozporzadzenia nr 1303/2013, ostateczng decyzj¢
dotyczaca kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztow oraz ustalenia kwoty dofinansowania
podejmuje ZW, z zastrzezeniem, ze nie moze:

- przywroci¢ kosztow uznanych przez LGD za niekwalifikowalne i/lub nieracjonalne;

- ustali¢ kwoty dofinansowania wyzszej, niz okreslona przez LGD.

Wynik ustalenia kwoty dofinansowania odnotowuje si¢ w protokole z posiedzenia
(gtosowanie przez podniesienie reki).

Rozporzadzenie 1303/2013

Cztonkowie Rady LGD/
Komisja Skrutacyjna

Podjecie oddzielnych uchwat o wyborze projektu oraz sporzadzenie listy projektow
wybranych.

Ustalenie listy projektow wybranych odbywa sie¢ na podstawie przyznanej podczas oceny
projektu ilosci punktow. W przypadku uzyskania jednakowe;j ilosci punktéw przez dwa lub
wigcej projektowo kolejnosci na liscie operacji wybranych, decyduje wyzszy udzial kwoty
wktadu witasnego do wartosci kosztow kwalifikowalnych projektu. W drugiej kolejnosci o
miejscu na liscie decyduje nizsza kwota dofinansowania projektu, a w trzeciej kolejnosci
data i godzina przyjecia wniosku w Biurze LGD.

Przyjecie uchwaly listy projektow wybranych, ze wskazaniem projektéw, ktore mieszcza si¢
w limicie $rodkow wskazanym w danym ogloszeniu.

Uchwaly i lista powinny zawieraé co najmniej:
1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane przez LGD kazdemu wnioskowi o

14 Wzér Uchwaly w sprawie wyboru
operacji/projektu oraz ustalenia kwoty
wsparcia

15 Wzér Listy operacji/projektéw wybranych
wraz z uchwala zatwierdzajacq liste

art. 21. ust. 4 ustawy RLKS
Regulamin Rady LGD




Ocena zgodnosci operacji z LSR i wyboru operacji

oraz ustalenie kwot wsparcia

2)
3)
4)

5)
6)
7)

dofinansowanie (wpisane na wniosku w odpowiednim polu);

nazwe podmiotu ubiegajacego si¢ o dofinansowanie;

tytut projektu okreslony we wniosku o dofinansowanie;

wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz liczbe otrzymanych punktéw w ramach
oceny w zakresie spetniania przez projekt kryteriow wyboru;

whnioskowang kwote dofinansowania;

ustalong przez LGD kwote¢ dofinansowania;

wynik wyboru.

Lista projektow wybranych zawiera dodatkowo wskazanie, ktére projekty mieszcza si¢
w limicie $rodkéw podanym w ogloszeniu naboru wnioskéw na dzien przekazania
whioskow o przyznanie pomocy do ZW.

Przewodniczacy Rady

Zamknigcie posiedzenia, podpisanie uchwal, przekazanie dokumentacji z wyboru do
Zarzadu LGD.

W uzasadnionych sytuacjach mozliwe jest podjecie decyzji przez Rade LGD w
trybie obiegowym, bez koniecznosci zwotywania posiedzenia czlonkow Rady
LGD.

Ocena zgodno$ci operacji z LSR, wybor operacji i ustalenie kwot wsparcia moze
zosta¢ przeprowadzone w trybie obiegowym z wykorzystaniem aplikacji
internetowej (kazdy Cztonek Rady ma unikalny login i hasto do swojego konta).

Cztonkowie Rady wypelniaja w aplikacji internetowej deklaracje poufno$ci i
bezstronnos$ci dotyczace naboru, karty oceny zgodnos$ci z LSR oraz karty oceny wg
lokalnych kryteriow, positkujac si¢ karta weryfikacji wstgpnej sporzadzona przez
Biuro LGD. Przewodniczacy wyznacza czas na wypetnienie kart. Niewypelnienie
kart w okreslonym czasie jest rOwnoznaczne z rezygnacja z oceny wnioskow w
danym naborze.

Biuro generuje pliki pdf z aplikacji i wysyta je pocztg elektroniczng do cztonkow
Rady z prosba o potwierdzenie w formie e-maila, ze deklaracje/karty sg zgodne z
wolg Czlonka Rady. Czlonek Rady moze takze dostarczy¢ w formie papierowej
podpisane deklaracje/karty.

W przypadku niezachowania parytetow, wykluczenia cztonkéw Rady dokonuje
poprzez losowanie Przewodniczacy z przedstawicielem Biura LGD (losowanie
moze by¢ przeprowadzone on-line). Przewodniczacy w porozumieniu z biurem

Regulamin Rady LGD




sporzadza rejestr intereso6w dla naboru.

Przewodniczacy za posrednictwem biura LGD wysyta w formie elektronicznej
zaproszenie na posiedzenie Rady w trybie obiegowym. Podczas takiego
posiedzenia cztonkowie Rady glosuja w aplikacji internetowej nad poszczegdlnymi
uchwatami (czas na glosowanie min. 2 dni). Podczas glosowania musza zostaé
zachowane wymagane parytety, opisane przy stacjonarnym trybie posiedzen Rady.
Uchwaty, protokot oraz inne dokumenty sa podpisywane przez Przewodniczacego
Rady (mozliwy jest podpis elektroniczny/podpis za pomocg profilu zaufanego).




IV. PROCES PO ZAKONCZENIU WYBORU PROJEKTOW - RPO WK-P 2014-2020

1. PROCES NASTEPUJACY BEZPOSREDNIO PO ZAKONCZENIU WYBORU PROJEKTOW (w terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu
skladania wnioskow o udzielenie wsparcia)

1 Zawiadomienie wnioskodawcéw o wynikach oceny i wyboru Rady LGD

W terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu skladania wnioskéw o
udzielenie wsparcia nastepuje sporzadzenie i wystanie pism do wszystkich wnioskodawcow z
informacja o wynikach oceny zgodnosci projektu z LSR lub wynikach wyboru (takze
negatywnego), w tym oceny w zakresie spelniania przez projekt kryteriow wyboru wraz z
uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow przyznanych projektowi. Informacja zawiera
dodatkowo wskazanie ustalonej przez LGD kwoty wsparcia, a w przypadku ustalenia przez LGD
kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana, rowniez uzasadnienie wysokosci tej kwoty.

W przypadku pozytywnego wyniku wyboru projektu, LGD wskazuje w pisSmie do
whnioskodawcéw, czy w dniu przekazania przez LGD wnioskow o dofinansowanie projektu do
ZW, projekt miesci si¢ w limicie $srodkow wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskow.

Zarzad LGD/
Dyrektor biura LGD

16 _Wzor zawiadomienia o wynikach oceny

1.1 i wyboru operacji/projektu

Pismo jest podpisywane przez przedstawiciela Zarzadu LGD lub dyrektora biura LGD.

W przypadku projektow wybranych przez Rade LGD do finansowania, ktore mieszcza si¢ w
limicie $rodkéw, w odniesieniu do ktorych ustawa RLKS nie przewiduje mozliwos$ci wniesienia
protestu, skan pisma moze by¢ przekazywany wylacznie poczta elektroniczna, o ile
whnioskodawca podat adres e-mail.

W przypadku wyniku oceny, w odniesieniu do ktorego przewidziana jest mozliwosci wniesienia
protestu, pismo do wnioskodawcy zawiera dodatkowo pouczenie o mozliwo$ci wniesienia
protestu. W takiej sytuacji skan pisma moze zosta¢ przekazany poczta elektroniczng (o ile
wnioskodawca podat adres e-mail) a oryginal pisma kazdorazowo listem poleconym za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru (w celu potwierdzenia dorgczenia pisma i ustalenia
terminowego wniesienia ewentualnego protestu).

W terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu skladania wnioskéw o
udzielenie wsparcia, LGD zamieszcza na swojej stronie internetowe;j:

1) list¢ projektow zgodnych z LSR;

2) liste projektow wybranych (ze wskazaniem, ktore z nich mieszcza si¢ w limicie Srodkow

1.2 Pracownik biura LGD




wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskéw);

3) protokdt z posiedzenia Rady LGD dotyczacego oceny i wyboru projektow, zawierajacy
informacj¢ o wylaczeniach z procesu decyzyjnego (ze wskazaniem ktorych wnioskow
wylaczenia dotyczyly).

2. ZASADY PRZEKAZYWANIA DO ZARZADU WOJEWODZTWA DOKUMENTACJI DOTYCZACEJ PRZEPROWADZONEGO WYBORU PROJEKTOW

2

Przekazanie dokumentow do ZW

21

Pracownik biura LGD/
Zarzad LGD

W terminie 60 dni od dnia nast¢pujacego po ostatnim dniu terminu skladania wnioskow o
udzielenie wsparcia, LGD przekazuje ZW wnioski o dofinansowanie projektu (oryginaly),
dotyczace wybranych projektow wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru
projektu (kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem) oraz szczegélowe zestawienie
przekazywanych dokumentow.

Kopie wnioskéw oraz dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru projektow podlegaja
archiwizacji w LGD.

Dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru s3:

1) uchwaty podjete przez Rade LGD w sprawie wyboru projektow oraz ustalenia kwoty
dofinansowania (dotyczy projektow wybranych);
2) protokot z posiedzenia Rady LGD, podczas ktorego dokonano oceny i wyboru
projektow;
3) kopie pisemnych informacji do wnioskodawcdow, 0 ktéorych mowa w art. 21 ust. 5 pkt 1
ustawy RLKS, (dotyczy operacji wybranych);
4) lista obecnosci cztonkéw Rady LGD podczas glosowania;
5) karty oceny projektow w ramach oceny kryteriow wyboru LSR lub zestawienie
informacji pochodzacych z tych kart (dotyczy projektow wybranych);
6) ewidencja udzielanego w zwiazku z realizowanym naborem doradztwa, w formie
rejestru lub o$wiadczen podmiotow;
7) rejestr interesow lub inny dokument pozwalajacy na identyfikacje charakteru powigzan
cztonkow Rady LGD z wnioskodawcami/ poszczegolnymi projektami.
UWAGA: Przekazywane dokumenty musza zawiera¢ informacje, ktore pozwola w sposob
jednoznaczny zidentyfikowaé projekt (zawiera¢ co najmniej: indywidualne oznaczenie sprawy
nadane kazdemu wnioskowi; nazwe/ imi¢ i nazwisko podmiotu ubiegajacego sie o
dofinansowanie; tytul projektu okreslony we wniosku o dofinansowanie). Zestawienie
przekazywanej dokumentacji potwierdzajacej dokonanie wyboru projektow powinna by¢
podpisana przez Zarzad LGD.

Zal. nr 4 do Wytycznych MRiRW




Potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje pracownik biura LGD lub inna upowazniona
do reprezentowania LGD osoba.

W przypadku, gdy w dokumentach potwierdzajacych wybor projektow ZW stwierdzi braki lub
2.2 Biuro/Zarzad/Rada LGD |be¢dzie konieczne udzielenie wyjasnien, LGD uzupeini braki i/lub zlozy wyjasnienia w
wyznaczonym terminie (nie krétszym niz 7 dni).

W przypadku otrzymania od ZW informacji o negatywnej ocenie dokumentacji z naboru, LGD:

- odnotowuje niewazno$¢ naboru we wiasnych rejestrach;

2.3 Biuro/Zarzad LGD |- zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje o negatywnej ocenie naboru oraz
pozostawieniu wszystkich wnioskéw ocenionych i wybranych do dofinansowania przez LGD,
bez rozpatrzenia na poziomie ZW.

V. PROCESY DOTYCZACE PROTESU, WYCOFANIA WNIOSKU LUB INNEJ DEKLARACIJI, ZMIANY UMOWY PRZEZ BENEFICJENTA -RPO WK-P
2014-2020

1. ZASADY WNOSZENIA | ROZPATRYWANIA PROTESTU

1 Whiesienie protestu od rozstrzygnie¢ Rady LGD
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Whioskodawca

Whioskodawcy, w odniesieniu do oceny i wyboru dokonanego przez LGD, przystuguje prawo
wniesienia protestu w celu ponownego sprawdzenia ztozonego wniosku o dofinansowanie
projektu, zgodnie z art. 22 ustawy o RLKS.

Protest moze by¢ ztozony po otrzymaniu przez wnioskodawce informacji o wynikach oceny i
wyboru projektu.

Whioskodawca ma prawo wnie$¢ protest w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia doreczenia
informacji o wyniku oceny i wyboru projektu.

Protest przyshuguje od:

negatywnej oceny zgodnosci projektu z LSR albo;

— nieuzyskania przez projekt przynajmniej minimalnej liczby punktow, od ktérej wniosek
uznaje si¢ za wybrany do dofinansowania;

— wyniku wyboru, ktéry powoduje, ze projekt nie miesci si¢ w limicie $rodkow
wskazanym w ogloszeniu o naborze - okolicznos¢, ze operacja nie miesci si¢ w limicie
srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze nie moze stanowi¢ wylacznej przestanki
whniesienia protestu)

— ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana.

Protest wnoszony jest do Zarzadu Wojewodztwa za posrednictwem LGD.

Wymogi formalne protestu - protest wnoszony jest w formie pisemnej i zawiera:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)

8)

oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu;

oznaczenie whioskodawcy;

numer wniosku o dofinansowanie projektu;

wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktorych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza,
wraz z uzasadnieniem

[nie dopuszcza si¢ mozliwosci kwestionowania w ramach protestu zasadnosci samych
kryteriow oceny projektow];

wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z negatywna ocena zgodnoSci
operacji z LSR oraz uzasadnienie stanowiska wnioskodawcy;

wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z ustaleniem przez LGD kwoty
wsparcia nizszej niz wnioskowana oraz uzasadnienie stanowiska wnioskodawcy;

podpis wnioskodawcy Iub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zalgczeniem
oryginalu Iub kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej osoby do
reprezentowania wnioskodawcy.

17 _Wzor protestu




W przypadku wniesienia przez wnioskodawce protestu nie spetniajacego wymogdéw formalnych,
o ktorych mowa powyzej lub zawierajacego oczywiste omytki, LGD wzywa jednokrotnie
wnioskodawce do uzupetnienia protestu lub poprawienia w nim oczywistych omytek, w terminie
7 dni kalendarzowych, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu
bez rozpatrzenia. Uzupetnienie protestu moze nastgpi¢ wylacznie w odniesieniu do wymogow
formalnych wymienionych w pkt.1-3 i 8.

Zlozenie protestu W biurze LGD powinno nastapi¢ zgodnie ze wskazaniami zawartymi w
pi$mie informujgcym 0 wyniku wyboru i mozliwosci wniesienia protestu.

Whioskodawca moze wycofa¢ protest do czasu zakonczenia rozpatrywania protestu przez
wiasciwg instytucj¢. Wycofanie proteStu nastgpuje przez ztozenie pisemnego o$wiadczenia o
wycofaniu protestu.

1.2

Pracownik biura LGD

Przyjecie protestu i umieszczenie w rejestrze protestow.

W  przypadku wniesienia protestu niespelniajagcego wskazanych wcze$niej wymogow
formalnych lub zawierajacego oczywiste omytki, LGD wzywa jednokrotnie wnioskodawce do
Uzupetnienia protestu lub poprawienia w nim oczywistych omylek, w terminie 7 dni, liczac od
dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Uzupehienie protestu przez wnioskodawce moze nastapi¢ wylacznie w zakresie:
a. o0znaczenia instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu;
b. oznaczenia wnioskodawcy;
c. numeru wniosku o dofinansowanie;
d. podpisu wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania, lub dokumentu
poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

Wezwanie do uzupelnienia protestu lub poprawienie w nim oczywistych omylek
wstrzymuje bieg terminu na weryfikacje wynikéw wyboru przez LGD (autokontrole) i bieg
terminu na rozpatrywanie protestu przez ZW.

18 Wzor Rejestru protestow




1.3 Zarzad LGD Niezwloczne poinformowanie Przewodniczacego Rady LGD oraz ZW o wniesionym proteScie.
2 Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia
Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, jesli mimo prawidlowego pouczenia, zostal wniesiony:
1) po terminie;
2) przez podmiot wykluczony z mozliwo$ci otrzymania dofinansowania;
3) bez spelienia wymogoéw okreslonych w art. 54 ust. 2 pkt. 4) ustawy PS (wskazanie
kryteribw wyboru projektéw, z ktorych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza, wraz z
uzasadnieniem) oraz art. 22 ust. 4 pkt. 1) i 2) ustawy RLKS (wskazanie, w jakim zakresie
Przewodniczacy Rady podmiot ublegaj_qcy si¢ 0 doﬁnansowan.lf: nie z.gadzz‘l si¢ z negatywna ocena zgodposm 4
21 LGD LSR lub ustaleniem przez LGD kwoty nizszej niz wnioskowana, wraz z uzasadnieniem);
a takze:
4) gdy zostata wyczerpana kwota przewidziana w umowie ramowej na realizacj¢ danego celu
gléwnego LSR w ramach $rodkéw pochodzacych z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego;
5) w sytuacji nieuzupetnienia protestu lub niepoprawienia w nim oczywistych omytek, w
terminie 7 dni liczac od dnia otrzymania wezwania od LGD do uzupelnienia lub
poprawienia protestu.
LGD przekazuje protest wraz z dokumentacja do ZW celem podjecia ostatecznej decyzji o
2.2 Zarzad LGD L . . RN .
pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia — o czym informuje rowniez Wnioskodawce.
3 Autokontrola — weryfikacja wynikow oceny projektu dokonanej przez Rade
Przewodniczacy Rady LGD dokonuje oceny wstepnej ztozonego protestu w zakresie kryteriow i
zarzutéw wskazanych przez wnioskodawce.
Przewodniczacy Rady LGD moze:
1) uznaé zasadnosc¢ protestu wnioskodawcy — co skutkuje odpowiednio:
a) skle_rowan_lem projektu do wiasciwego etapu oceny przez Rad¢ LGD i zwotaniem 19 Wz6r uchwaly w sprawie rozpatrzenia
. posiedzenia Rady LGD, lub —
Przewodniczacy Rady b) sk . . . ... |protestu — autokontrola
LGD/ Rada LGD/ ) s orygowaniem  przez Przerdmczqcego Rady LGD 9czyw1stych btedow i
3.1 podjeciem uchwaly w trybie obiegowym, bez koniecznosci zwotywania . . . .
Zarzad LGD/ Dyrektor : . . . , ; - . 120 _Wzor pisma informujgcego
. posiedzenia, wylacznie w sktadzie cztonkéw Rady LGD, ktorzy uczestniczyli w|™ - s
biura LGD wnioskodawceg o wynikach

procesie oceny i wyboru danego projektu (z zachowaniem wylgczen), albo
2) podtrzymaé decyzje podjeta na pierwszym posiedzeniu — wowczas Rada LGD moze
podja¢ uchwate w trybie obiegowym (w sktadzie, ktéry przeprowadzal proces oceny i
wyboru projektu, z zachowaniem wytaczen), bez koniecznosci zwotywania posiedzenia.

W sytuacji pozytywnego rozpatrzenia protestu w ramach autokontroli sporzadzana jest

przeprowadzonej autokontroli




uaktualniona Lista projektow wybranych zawierajaca dodatkowo wskazanie, ktore projekty
mieszczg si¢ w limicie srodkéw podanym w ogloszeniu o naborze, przyjeta uchwatg Rady LGD
(z mozliwoscia podjecia jej w trybie obiegowym).

Projekty, ktore znajda si¢ na Liscie projektow wybranych, niezaleznie od liczby punktow
przyznanych podczas ponownej oceny, nie moga spowodowaé przesunigcia projektow
pierwotnie wybranych, poza limit §rodkéw podany w ogloszeniu.

W naborach, dla ktérych wyczerpane zostaty srodki podane w ogloszeniu, projekty z pozytywnie
rozpatrzonym przez LGD protestem zajmuja na Liscie projektéw wybranych lokate zgodnag z
przyznang punktacja w czesci dotyczacej listy rezerwowej (wnioskow oczekujacych na
zwolnienie $rodkéw), z zaznaczeniem, ze jest to projekt z odwotania (dla tych projektow, po
wyczerpaniu limitu z ogloszenia, wsparcie bedzie przyznawane w ramach $rodkow
przewidzianych w umowie ramowej na realizacje celu gtdwnego LSR w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego).

Z czynno$ci wykonywanych w ramach autokontroli Przewodniczacy Rady LGD sporzadza
protokot. Czynnosci zwigzane z autokontrolg dokonywane sg w terminie nie dtuzszym niz 14 dni
liczac od dnia wniesienia protestu.

O wynikach przeprowadzonej autokontroli Zarzad LGD badz Dyrektor biura LGD informuje
wnioskodawce na pisSmie.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia protestu (zmiany decyzji Rady LGD) LGD przekazuje
do ZW dokumentacje z przeprowadzonej autokontroli wraz z pozytywnie ocenionymi
wnioskami oraz uaktualniong Listq projektow wybranych zawierajaca dodatkowo wskazanie,
ktore projekty mieszcza si¢ w limicie srodkow podanym w ogloszeniu o naborze.

3.2 Zarzad LGD W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu (podtrzymanie decyzji Rady LGD) protest
wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacjg i stanowiskiem LGD o braku podstaw do
zmiany podjetego rozstrzygniecia, przekazywany jest do ZW niezwlocznie po dokonaniu
autokontroli przez Rade LGD.

4 Pozytywne rozpatrzenie protestu przez ZW
Uwzglednienie protestu przez ZW moze spowodowaé, ze wniosek zostanie ponownie
przekazany do LGD w celu:

41 Zarzad Wojewodztwa/ 1) umieszczenia go na liScie operacji wybranych do dofinansowania;

' Rada LGD 2) przeprowadzenia ponownej oceny projektu, jesli doszto do naruszen obowigzujgcych

procedur i konieczny do wyjasnienia zakres spraw ma istotny wptyw na wynik oceny.
LGD wznawia procedure oceny i wyboru wniosku od etapu, do ktérego skierowal go ZW.




Uaktualniona Lista projektow wybranych zawierajaca dodatkowo wskazanie, ktore projekty
mieszczg si¢ w limicie $rodkow podanym w ogtoszeniu o naborze, zostaje przyjeta uchwata
Rady LGD (z mozliwoscia podjgcia jej w trybie obiegowym).

4.2 Rada LGD
Projekty, ktore znajda si¢ na Liscie projektow wybranych, niezaleznie od liczby punktow
przyznanych podczas ponownej oceny, nie moga spowodowaé przesunigcia projektow
pierwotnie wybranych, poza limit srodkow podany w ogloszeniu.

LGD przekazuje do ZW dokumentacj¢ z uaktualniong Listq projektow wybranych zawierajaca
4.3 Biuro/Rada LGD dodatkowo wskazanie, ktore projekty mieszcza si¢ w limicie $srodkéw podanym w ogloszeniu o
naborze wraz z wnioskami, ktore zostang skierowane do dalszej oceny.

5 Woycofanie protestu

1. Wnioskodawca moze wycofac protest do czasu zakonczenia procedury rozpatrywania protestu
na poziomie ZW.
2. Wycofanie protestu nastepuje przez ztozenie w LGD pisemnego o$wiadczenia o wycofaniu
protestu.
3. W przypadku wycofania protestu przez wnioskodawce LGD:
a) pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujac o tym wnioskodawce w formie
Whioskodawca/ Rada pisemnej;
LGD/ Zarzad LGD b) przekazuje o$wiadczenie o wycofaniu protestu do ZW, jezeli LGD skierowata juz
protest, po dokonaniu autokontroli, do ZW.
4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3 pkt b, ZW pozostawia protest bez rozpatrzenia,
informujgc o tym wnioskodawce w formie pisemnej.
5. W przypadku wycofania protestu ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne.
6. W przypadku wycofania protestu wnioskodawca nie moze wnie$¢ skargi do sadu
administracyjnego.

5.1 Slad rewizyjny LGD wycofania protestu

2. WYCOFANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU LUB INNEJ DEKLARACJI PRZEZ PODMIOT UBIEGAJACY SIE O DOFINANSOWANIE

2 Przyjecie pisma o wycofaniu wniosku o dofinansowanie projektu lub innej deklaracji
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Whioskodawca

W celu wycofania wniosku lub innej deklaracji podmiot ubiegajacy si¢ o dofinansowanie
powinien ztozy¢ pisemne zawiadomienie o wycofanie dokumentu w biurze LGD. Wycofanie
dokumentu sprawi, ze wnioskodawca znajdzie si¢ w sytuacji sprzed jego zlozenia. Podmiot,
ktory wycofal wniosek, moze ponowie ztozy¢ wniosek w ramach tego samego naboru, o ile nie
dobiegt konca termin tego naboru wnioskow.

UWAGA: Wnioskodawca winien rowniez wycofa¢ wniosek badz inng deklaracj¢ w Generatorze
Whioskow o Dofinansowanie.

2.2

Pracownik biura LGD

Przyjecie przez LGD pisemnego zawiadomienia o wycofaniu wniosku o dofinansowanie lub
innej deklaracji przez podmiot ubiegajacy sie¢ o dofinansowanie (na kazdym etapie oceny i
wyboru wniosku).

Wycofanie wniosku w cato$ci sprawia, ze powstaje sytuacja jakby podmiot ubiegajacy sie¢ o
dofinansowanie wniosku nie ztozyt. Wycofanie czg¢sci wniosku lub innej deklaracji (zalacznika)
sprawia, ze podmiot ubiegajacy si¢ o dofinansowanie znajduje sie w sytuacji sprzed ztozenia
tych dokumentow.

Zwrot dokument6w Wnioskodawcy

3.1

Pracownik biura LGD

Gdy wnioskodawca wystapi o wycofanie ztozonych dokumentéw (wniosku badZz innej
deklaracji), LGD zwraca oryginat wniosku i oryginaty zatacznikéw. Kopia wniosku oraz
potwierdzone za zgodno$¢ z Oryginatem kopie zatacznikow pozostaja w LGD wraz z oryginatem
pisemnej deklaracji o wycofaniu wniosku.

Zwrot dokumentéw moze nastapi¢ bezposrednio badz korespondencyjnie — na prosbe
whnioskodawcy.

W przypadku, gdy wnioskodawca wystapi o wycofanie zlozonych dokumentow po ich
przekazaniu do ZW, LGD:
1) pozostawia kopi¢ wniosku o wycofanie dokumentow oraz
2) dokonuje adnotacji o wycofaniu (wniosku lub innej deklaracji) na kopii wycofywanego
dokumentu pozostawionej w LGD;
a wniosek o wycofanie przekazuje do ZW*.

3. WNIOSEK BENEFICJENTA O ZMIANE® UMOWY O DOFINANSOWANIE

4 Zwrot dokumentow nastgpi zgodnie z zasadami obowigzujacymi podczas naboréw organizowanych przez ZW.
5 Zakres dopuszczalnych zmian w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego zawiera umowa o dofinansowanie.




3 Opinia w sprawie zmiany umowy o dofinansowanie projektu w ramach LSR
Opatrzenie wniosku (pisma) o wydanie opinii nt. mozliwosci zamiany umowy® data wpltywu i
3.1 Pracownik biura LGD podpisem osoby przyjmujace;.
Poinformowanie Przewodniczacego Rady LGD o wptywie takiego wniosku.
Przewodniczacy Rady LGD dokonuje analizy wniosku 0 wydanie opinii LGD w sprawie
mozliwo$ci zmiany umowy pod katem:
1) zgodnosci z LSR;
2) zgodnoéci z zakresem tematycznym okre$lonym w ogloszeniu o naborze, ktorego
projekt dotyczyl;
oraz analizuje czy zmieniony zakres projektu miatby wplyw na otrzymanie minimum
punktowego i zmiang miejsca na liscie operacji wybranych.
. Przewodniczacy Rady LGD wydaje opini¢ jednoosobowo w sytuacji, gdy proponowana przez |21 Wzér uchwaly Rady LGD dot. wydania
Przewodniczacy Rady . . Lo . S 2 . - . e .
3.2 beneficjenta zmiana umowy nie miataby wptywu na decyzj¢ o zgodnosci projektu z LSR, a takze |opinii w  sprawie mozliwosci zmiany
LGD/ Rada LGD . ; . ; . . SN
decyzje o wyborze, tj. projekt nadal osiggatby minimum punktowe warunkujace wybor i miescit jumowy
si¢ w limiCie srodkow podanym w ogloszeniu.
W innej sytuacji Przewodniczacy Rady LGD zwotuje posiedzenie Rady LGD zgodnie z trybem
okreslonym w Regulaminie Rady LGD, co skutkuje podjeciem przez Rade LGD stosownej
uchwaty.
Termin na wydanie opinii przez LGD wynosi 30 dni liczac od dnia nastepujacego po dniu
wplywy wniosku (pisma) o wydanie opinii do biura LGD.
Zarzad LGD/ Dyrektor . - - .
3.3 biura LGD Przekazanie opinii Rady LGD beneficjentowi.
Terminy:

® O opini¢ Rady LGD beneficjent wystepuje do LGD osobiscie.




37 dni przed planowanym dniem rozpoczecia naboru — wystapienie droga mailowa do Zarzadu Wojewodztwa o uzgodnienie terminu planowanego naboru oraz tresci
ogloszenia;

30 — 14 dni przed planowanym dniem rozpocz¢cia naboru — zamieszczenie ogloszenia 0 naborze;

60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu skladania wnioskow o udzielenie wsparcia — dokonanie przez LGD oceny zgodno$ci projektow z LSR oraz
wyboru projektéw do dofinansowania.

60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu skladania wnioskéw o udzielenie wsparcia — poinformowanie wnioskodawcy o wyniku oceny jego projektu;
60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu skladania wnioskow o udzielenie wsparcia — zamieszczenie przez LGD, na swojej stronie internetowej, listy
projektow zgodnych z LSR oraz listy projektow wybranych do dofinansowania (ze wskazaniem projektéw mieszczgcych sie w limicie);

60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu skladania wnioskow o udzielenie wsparcia — przekazanie przez LGD do ZW wnioskéw o dofinansowanie
dotyczacych wybranych projektow wraz z dokumentacja potwierdzajaca dokonanie tego wyboru;

7 dni od dnia doreczenia wnioskodawcy informacji 0 wyniku wyboru projektu — wniesienie protestu przez wnioskodawce;

7 dni od otrzymania wezwania do usuniecia wymogow formalnych lub usunigcia oczywistych omytek — mozliwo$¢ uzupehienia protestu przez wnioskodawce;

14 dni od dnia wniesienia protestu — dokonanie autokontroli przez LGD;

30 dni od dnia nastepujgcego po dniu wptywu wniosku 0 wydanie opinii w sprawie mozliwos$ci zmiany zapisow umowy o dofinasowanie — wydanie opinii przez LGD.

VVVY VYV VV VYV V

Archiwizacja:

W swojej siedzibie (lub innym przeznaczonym do archiwizowania dokumentéw miejscu) LGD przechowuje:
» kopie dokumentéw przekazanych do ZW;
» oryginaty dokumentoéw nieprzekazywanych do ZW.

Procedury/dokumenty powigzane z procesem:

Procesy wynikajace z weryfikacji wnioskow po ich przekazaniu do ZW zostaly opisane w dokumentach programowych RPO WK-P na lata 2014-2020 (w tym w Instrukcji
Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewoddztwa Kujawko-Pomorskiego na lata 2014-2020 oraz Systemie Oceny Projektow w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

Podstawowe procesy dotyczace przeprowadzenia naboroéw, oceny wnioskow, podpisywania uméw oraz rozliczania i kontroli projektow realizowanych przez podmioty inne niz
LGD zostaty opisane w Podreczniku dla LGD cze$é 2 w Rozdziale VIII. PROJEKTY REALIZOWANE PRZEZ PODMIOTY INNE NIZ LGD oraz Rozdziale XIl. PROCEDURA
ODWOLAWCZA — PODMIOTY INNE NIZ LGD.




CZESC TRZECIA
ZALACZNIKI




Wykaz zalacznikow:

1_Wzbr rejestru naboréw wnioskow
2_Informacja dot. elementéw obligatoryjnych w ogloszeniu o naborze wnioskow
3_ Wzbr rejestru wnioskow
4 Wzor deklaracji poufno$ci
5_ Wozory Karty weryfikacji wstepnej wniosku
5a_ Wzory Karty weryfikacji wstepnej wniosku RPO
5b_ Wskazowki do karty weryfikacji wstepnej EFRR
6_Wzor pisma wzywajacego Wnioskodawcow do ztozenia wyjasnien lub innych dokumentow
7_Wzér zawiadomienia 0 posiedzeniu Rady LGD
8 Wzor deklaracji poufnosci i bezstronnosci
9 Wzor Karty oceny zgodnosci projektow z LSR
10_Wozory Kart oceny wg lokalnych kryteriow wyboru (odpowiednio do przedsigwzigcia LSR)
11 Rejestr intereséw cztonkéw Rady LGD
12 Wz6br uchwaty Rady LGD w sprawie oceny zgodnosci projektu z LSR
13 Wzbr listy projektow zgodnych z LSR wraz z uchwatg zatwierdzajaca liste
14 Wzbér Uchwaly w sprawie wyboru projektu oraz ustalenia kwoty wsparcia
15 Wzér Listy projektow wybranych wraz z uchwata zatwierdzajaca liste
16 Wzor zawiadomienia o wynikach oceny i wyboru projektu
17 Wzér protestu
18 Wzor rejestru protestow
19_Woz6r uchwaty w sprawie rozpatrzenia protestu — autokontrola
20 Wzor pisma informujacego Wnioskodawce o wynikach przeprowadzonej autokontroli
21_Wz6r uchwaty Rady LGD - wydanie opinii w sprawie mozliwo$ci zmiany umowy 0 przyznaniu pomocy
przez Beneficjenta

22_Wz6r wniosku o uzgodnienie terminu oraz tre$ci ogloszenia naboru wnioskow o dofinansowanie



